附件一：

工商管理学院本科试卷归档清理要求

一、必修课（课程号尾数为0）、专业选修课（课程号尾数为1）的清理要求：

1、0课堂：①考试试卷、②考场报告单、③成绩登记表、④试卷分析表、⑤④成绩分析表、⑥标准答案（参考答案）与评分标准六项文件一应俱全。

2、其它课堂：①考试试卷、②考场报告单、③成绩登记表、④成绩分析表四项文件一应俱全。

3、所有表格放入每个课堂试卷的第一袋中。
4、随堂结束的必修课和专业选修课除无考场情况登记表以外，其它同上。

   二、任选课（课程号尾数为2）的清理要求： 

1、0课堂：①考试试卷、②成绩登记表、③试卷分析表（可无）、④成绩分析表、④标准答案（参考答案）与评分标准五项文件一应俱全。

2、其它课堂：①考试试卷、②成绩登记表、④成绩分析表三项文件一应俱全。

3、所有表格放入每个课堂试卷的第一袋中。
2009级的课程号为新的编排办法，课程属性以培养方案为准。
